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Defter-Beyan Sistemi Kilavuzu

1 Anasayfa Ekram

Sisteme ilk giris yaptigimizda, asagidaki anasayfa sizi karsilayacaktir.

(1GELIR IDARESI
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MUKELLEF BILGILERi

2, Mikellef Bilgileri
Muhasebe Bilgik v N
= & Miikellef Bilgileri
5 sepen v
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£ sistem v 0001-YILLIK GELIR VERGISI

0003-GELIR VERGISI 5. (MUHTASAR)
& vaimasa v 0015-GERCEK USULDE KATMA DEGER VERGISI
0032-GELIR GECICi VERGI

villik

Gelir Toplami | KDV Toplarmi Gider Toplami | KDV Toplami

3.250,00TL | 810,00TL 3.410,00TL | 477,00TL

B sik Kullanilanlar

GELIR GIiDER DEFTER
SISTEM YONETIMI MALI BILGILERIM HESAP OZETI

1.1 Kimin Admna Islem Yapildiginin Gériinmesi

Anasayfanm en {ist orta kisminda Islem yapilan kisinin Adi1-Soyadi bulunmaktadir.

#x&E *E&XEE 3dina islem yapmaktasiniz.

1.2 Ayarlar

Anasayfanin sag st kosesinde Gorevler, Duyurular kisa yollari ve adina islem yapilan
kisinin Vergi Kimlik Numarasi bulunmaktadir.




Vergi Kimlik Numarasinin iizerine tiklandiginda, “Ayarlar” ve “Cikis Yap” meniilerine
ulasabilirsiniz.

# Ayarlar

2 Cikis Yap

1.3 Sol Menii islemleri

Anasayfanin sol alanindan Miikellef Bilgileri, Muhasebe Bilgileri, Beyannameler, Mali
Bilgilerim ve Sistem Yonetimi meniilerine erisebilirsiniz. Sisteme Mali Miisavir olarak giris
yapan kullanicilar igin “Mali Miisavir Islemleri” meniisii de gelmektedir.
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Mikellef Bilgileri
Muhasebe Bilgileri
Beyannameler
Mali Bilgilerim

Sistem Yonetimi

Mali Magavir Islemleri




1.4 Miikellef Bilgileri

Miikellef Bilgileri alaninda, miikellefin Adi-Soyadi/Unvani, Vergi Kimlik Numarasi, Vergi
Dairesi Kodu-Adi, Vergi Kodu-Tiirii bilgileri bulunmaktadir.

Miikellef Bilgileri

Adi-Soyadi/Unvani: FREE KEFEEE
Vergi Kimlik Numarasi: FRERREREEE

Vergi Dairesi Kodu - Ad: FREEAE _ dREAE Varg] Dairesi
Vergi Kodu - Tiri: 0001-YILLIK GELIR VERGISI

0003-GELIR VERGISI 5. (MUHTASAR)
0015-GERGEK USULDE KATMA DEGER VERGISI
0032-GELIR GECICI VERGI

1.5 Yillik Gelir-Gider ve KDV Toplamlar

Anasayfanin orta kisminda miikellefe ait Yillikk Gelir-Gider ve KDV toplamlarin
bulabilirsiniz.

Yillik il

Gider Toplami KDV Toplarmi
5.350,00TL | 621,00 TL

Gelir Toplarmi KDV Toplami

3.250,00TL | 810,00 TL

1.6 Sik Kullanilanlar

Anasayfanin orta kisminda Sik Kullamlanlar alanlarina ulagabilirsiniz.

ﬂ Sik Kullanilanlar
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Gelir alanina tiklandiginda, “Gelir Ekle” sayfasina gitmektedir.

Gider alanina tiklandiginda, “Gider Ekle” sayfasina gitmektedir.

Defter alanina tiklandiginda, miikellefe ait “Defter” sayfasina gitmektedir.

Sistem yonetimi alanina tiklandiginda, miikellefe ait sistem ayarlar1 sayfasina gitmektedir.
Mali bilgilerim alanina tiklandiginda, miikellefe ait mali bilgiler sayfasina gitmektedir.

Hesap 6zeti alanina tiklandiginda, miikellefe ait “Hesap Ozeti” sayfasina gitmektedir.

1.7 Duyurular ve Gorevlerim

Anasayfanin sag iist kosesinde giincel duyurular ve gorevler alanlar1 bulunmaktadir.

Gorevlerim
ve Esaslan Belirleyen
Gazete'de

. GELIR IDARESI
1.8 Muhasebe Bilgileri | MEBASKANLIGI

Miikellef Bilgileri

Muhasebe Bilgileri meniisii altinda, Gelir Ekle, Gelir VI T —
Listele, Gider Ekle, Gider Listele, Hesap Ozeti ve Defter
alt meniileri bulunmaktadir.

Sisteme Gelir Ekle alanindan gelirlerinizi, Gider Ekle ile
ise giderlerinizi ekleyebilirsiniz.

Gider Listele
Gelir Listele ve Gider Listele meniileri 1le de belirli tarih
araliginda se¢mis oldugunuz gelir ve giderlerinizi

listeleyebilirsiniz.

Hesap Ozeti

Defter

Beyannameler

Hesap Ozet meniisii ile Hesap Ozetinizi olusturmak
istediginiz Ticari veya Mali seceneklerini sectikten sonra Mali Bilgilerim
bir tarih aralig: secerek Hesap Ozetinizi olusturabilirsiniz.

Sistem Yonetimi

Mali Migavir islemleri




1.9 Beyannameler ve Mali Bilgilerim

Beyannameler meniisii ile sistem tarafindan olusturulan
beyannamelerinize ulasabileceksiniz.

Mali Bilgilerim meniisii ile adiniza yapilmis mali bilgiler
ekranina ulasabileceksiniz.

(Beyannameler ve Mali Bilgilerim meniilerinde calismalar
devam etmektedir.)

1.10 Sistem Yonetimi

Sistem YoOnetimi meniisii altinda bulunan “Ayarlar” alt
meniisii ile sistem ayarlarmma ulasabilirsiniz. Ayarlar
meniisiinden daha once eklemis oldugunuz “Ticari Mal
Ahs1”, “Ticari Mal Satis1” ya da “Hizmet Satis1” alt
tirleri lizerinde degisiklik yapabilir veya bu alt tiirleri
silebilirsiniz. Eklemis oldugunuz alt tiirii daha Once bir
belge ile birlikte sisteme kaydettiyseniz bu alt tiiriin
silinmesine sistem izin vermeyecektir.

GELIR IDARESI

BASKANLIGI

Mikellef Bilgileri
Muhasebe Bilgileri
Beyannameler
Mali Bilgilerim
Sistem Yonetimi

Mali Mizavir islemleri

(1 GELIR IDARESI
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Miikellef Bilgileri

Muhasebe Bilgileri

Beyannameler

Mali Bilgilerim

Sistem Yonetimi

Ayariar

Mali Migavir islemleri




1.11 Mali Miisavir Islemleri

Mali Miisavir Islemleri meniisii altinda “Beyanname
Islemleri” ve “Miikellef Yonetimi” alt meniilerine
ulasabilirsiniz.

Beyanname Islemleri meniisii yapim asamasinda olup,
meslek mensuplar1  “Miikellef YoOnetimi” meniisii ile
miikellefler adina iglem yapabilecektir.

(1 GELIR IDARESI
BASKANLIGI

Mikellef Bilgileri
Muhasebe Bilgileri
Beyannameler
Mali Bilgilerim
Sistemn Yonetimi

Mali Miigavir islemleri

Beyanname islemleri

Mukellef Yonetinni




2 Giris Ekram

Sisteme, daha 6nceden basvurusunu tamamlayanlar giris yapabilir.

(iGELIR IDARESI
BASKANLIGI
DEFTER - BEYAN SISTEMI

KULLANICI ALT KULLANICI

Kullanici Kodu : Kk kkhhk

vergi/dairesine yapilacak basvuru ile alinabilecektir.

Sifre: Vergi daireleri tarafindan daha onceden verilen sifre ya da kullanici tarafindan
degistirilen sifredir.

Dogrulama Kodu: Resimde ¢ikan rakamlarin girildigi alandir.

Bu kissmda “Kullanict Kodu”, “Sifre” ve ekrandaki dogrulama kodu girilerek, “Giris
Yap” diigmesi tiklanir ve giris yapilir.



3 Gelir EKkle
3.1 Belge Bilgisi

GELIR EKLE

Belge Bilgisi

Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge Turl Seri No Sira No
serbest Meslek Makbuzu -

TCKN / VKN Soyadi / Unvan Adi / Unvan Devami Vergi Dairesi Adres

b

Elde edilen gelirlerin, belge bilgilerinin kayit altina alindig: alandir.
Defter Kayit Tarihi: Defterde goriintiilenecek kayitlarin tarihidir.
Belge Tarihi: Sisteme girilecek belgenin iizerinde yazan tarihtir.
Belge Tiirii: Sisteme girilen belgenin tiirtidiir.

o (KDV Miikellefi) Basit Usul Belge Tiirleri: Fatura, Z Raporu, Perakende Satis Fisi,
Glin Sonu Hasilati, Tevsiki Zaruri Olmayan Gelir, Diger

e (KDV Miikellefi Olmayan) Basit Usul Belge Tiirleri: Fatura, Z Raporu, Perakende
Satis Fisi, Glin Sonu Hasilati, Tevsiki Zaruri Olmayan Gelir, Diger

e isletme Belge Tiirleri: Ticari Mal Satis1, Hizmet Satisi, Diger Hasilat, Sabit Kiymet
Satisi, Sabit Kiymet Satis Kari

e Serbest Meslek Belge Tiirleri: Serbest Meslek Makbuzu, E-SMK, Diger, Tevsiki
Zaruri Olmayan Gelir

Belge Bilgisi

Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge Turd Seri No Sira No
Serbest Meslek Makbuzu -
TCKN / VKN Soyadi / Unvani | Q Adres
Fatura
Belgedeki kalemleri tek tek girecegim
OKC Fisi
Perakende Satis Fisi
Serbest Meslek Makbuzu
Girar Pusilas e

10



Seri No: Sisteme girilen belgenin seri numarasidir.

Sira No: Sisteme girilen belgenin sira numarasidir.

Belge Bilgisi

Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge Turd Seri Ne Sira No

Serbest Meslek Makbuzu -

TCKN / VKN Soyadi / Unvani Adi / Unvan Devami Vergi Dairesi Adres

Belgedeki kalemleri tek tek girecegim

Fatura No: Sisteme girilen belgenin fatura numarasidir.

GELIR EKLE

Belge Bilgisi

Defter Kayrt Tarihi Belge Tarihi Belge Tur [ Fatura No ]

E-SMK -

TCKN / VKN Soyadi / Unvan Adi/ Unvan Devami Vergi Dairesi Adres

o (KDV Miikellefi) Basit Usul Belge Tiirleri: Bu miikellef tiiriinde “Fatura No” veri
alan1 bulunmamaktadir.

e (KDV Miikellefi Olmayan) Basit Usul Belge Tiirleri: Bu miikellef tiiriinde “Fatura
No” veri alan1 bulunmamaktadir.

e isletme Belge Tiirleri: Belge Tiirii olarak E-Fatura ya da E-Arsiv Fatura secildigi
zaman ekrana getirilecek veri alamdir.

o Serbest Meslek Belge Tiirleri: Belge Tiirii olarak E-SMK segildiginde “Fatura No”
ekrana getirilecek veri alanidir.

11



TCKN/VKN: Sisteme girilen belgenin {izerinde bulunan T.C. Kimlik Numarasi ya da Vergi
Kimlik Numarasidir.

Soyadi/Unvani: Sisteme girilen belgenin iizerinde bulunan soyad ya da unvan alanidir.
Adr/Unvan Devamu: Sisteme girilen belgenin {izerinde bulunan ad ya da unvan alanidir.
Vergi Dairesi: Sisteme girilen belgenin {izerinde bulunan vergi dairesi alanidir.

Adres: Sisteme girilen belgenin iizerinde bulunan adres alanidir.

GELIR EKLE

Belge Bilgisi

Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge Taru Fatura No

E-SMK -

[TCKN / VKN Soyadi / Unvan Adi/ Unvan Devami Vergi Dairesi Adres ]

Temizle: “Temizle” diigmesine basarak belge bilgisi alanini temizleyebilirsiniz.

GELIR EKLE

Belge Bilgisi

Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge Taru Fatura No

E-SMK -

TCKN / VKN Soyadi / Unvan Adi/ Unvan Devami Vergi Dairesi Adres

12




3.2 Gelir Kalemleri

Gelir Kalemleri

Satis Turu Gelir Kayit Tart Gelir Kayit Alt Tari
Normal Satislar - . -
KDV Stopajh Satim

Tutar (KDV Harig) Aciklama KDV Orani
0,00 -
Stopaj Stopaj Orani (%)
022-Diger Serbest Meslek Kazanc O... v 20
Hesaplanan KDV Tevkifat Orani/Tutari Stopaj Orani/Tutar Satir Toplami
0,00 YOK %20 - 0,00 0,00

‘ & Satir Ekle

Satis Tiirii: Belgede bulunan kalemlerin satis tiirliniin belirlendigi alandir.

Gelir Kalemleri

LA Gelir Kayit Tur Gelir Kayit Alt Tar(

‘ Normal Satislar v ‘ - P

| Q, Stopajli Satim

Normal Satislar

Kismi Tevkifat Uygulanan islemler
Tl Aciklama KDV Orani
Diger islemler

Kismi Istisna Kapsamina Giren islemler )
Stopaj Orani (%)
L2 jstisna KansammaGicnlsemler T 20
Hesaplanan KDV Tevkifat Orani/Tutari Stopaj Orani/Tutar Satir Toplami
0,00 YOK %20 - 0,00 0,00
‘ & Satir Ekle

13



e (KDV Miikellefi) Basit Usul Satis Tiirleri: Normal Satiglar, Kismi Tevkifat
Uygulanan Islemler, Diger Islemler, Kismi Istisna Kapsamina Giren Islemler, Tam
Istisna Kapsamina Giren Islemler, Ozel Matrah, Daha Once indirim Konusu Yapilan
KDV nin ilavesi, Diger

e (KDV Miikellefi Olmayan) Basit Usul Satis Tiirleri: Normal Satislar, Diger
Islemler, Ozel Matrah, Diger

e isletme Satis Tiirleri: Normal Satislar, Kismi Tevkifat Uygulanan Islemler, Diger
Islemler, Kismi Istisna Kapsamma Giren Islemler, Tam Istisna Kapsamina Giren
Islemler, Ozel Matrah, Daha Once Indirim Konusu Yapilan KDV nin ilavesi, Sabit
Kiymet Satis Kar1, Diger

e Serbest Meslek Satis Tiirleri: Normal Satislar, Kismi Tevkifat Uygulanan Islemler,
Diger Islemler, Kismi Istisna Kapsamina Giren Islemler, Tam Istisna Kapsamina
Giren Islemler, Daha Once Indirim Konusu Yapilan KDV nin Ilavesi, Sabit Kiymet
Satis Kari

Gelir Kayit Tiirii: Belgede bulunan kalemlerin gelir kayit tiiriinlin belirlendigi alandir.

Gelir Kalemleri

Satis TUrd Gelir Kayit Tard Gelir Kayit Alt Tard
Normal Satislar - v -
KDV Stopajli Satim

Tutar (KDV Harig) Aciklama KDV Qrani
0,00 -
Stopaj Stopaj Qrani (%)
022-Diger Serbest Meslek Kazana Q... - 20
Hesaplanan KDV Tevkifat Orani/Tutari Stopaj Orani/Tutari Satir Toplami
0,00 YOK %20 - 0,00 0,00

& Satir Ekle

14



e (KDV Miikellefi) Basit Usul Gelir Kayit Tiirleri: Ticari Mal Satis1, Hizmet Satisi,
Diger Hasilat, Daha Once Indirim Konusu Yapilan KDV nin ilavesi
e (KDV Miikellefi Olmayan) Basit Usul Gelir Kayit Tiirleri: Ticari Mal Satisi,

Hizmet Satis1, Diger Hasilat

e isletme Gelir Kayit Tiirleri: Ticari Mal Satisi, Hizmet Satis1, Diger Hasilat, Sabit

Kiymet Satisi, Sabit Kiymet Satis Kar1

e Serbest Meslek Gelir Kayit Tiirleri: Hizmet Satisi, Diger Hasilat, Sabit Kiymet
Satisi, Sabit Kiymet Satis Kar1, Daha Once Indirim Konusu Yapilan KDV nin Ilavesi

Gelir Kayit Alt Tiirii: Belgede bulunan kalemlerin gelir kayit alt tiirliniin belirlendigi

alandir.

“Gelir Kayit Tiirii” alaninda “Ticari Mal Satis1” ya da “Hizmet Satis1” secildiginde “Gelir
Kayit Alt Tiirii” alanina kullanict kendisi daha 6nce tanimlanmamus bir alt tiir adin1 yazar ve

yazdig1 alanin hemen altinda ¢ikan “Yeni Ekle” alani ile sisteme yeni alt tiir ekleyebilir.

Satis Tard Gelir Kayit Turd
Normal Satislar - .
KDV Stopajli Satim

Tutar (KDV Harig) Aciklama
0,00
Stopaj Stopaj Orani (%)
022-Diger Serbest Meslek Kazana O... . 20
Hesaplanan KDV Tevkifat Orani/Tutar Stopaj Orani/Tutari
0,00 YOK %20 - 0,00

Gelir Kayit Alt Tard

KDV Qrani

Satir Toplami

0,00

& Satir Ekle

Gelir Kalemleri

15




KDV KDV

a Dahildir Harictir Q Dahildir

KDV (Harictir/Dahildir): Sisteme girilen kalemlerin tutarinin kalem bazli “KDV Dahil” ya
da “KDV Hari¢” olarak ayarlandigi alandir.

Stopajh Satim

Stopajhi Satim(Radyo Diigmesi ): Stopajli satimlarda bu alan “Vardir” isaretlenir, acilan
“Stopaj” ve “Stopaj Oran1” alanlarindan ilgili veriler segilerek stopajli satimlarin ayrintilar
girebilir.

Ihrac Kayith Satis

Ihra¢ Kayith Satis(Radyo Diigmesi ): fhra¢ Kayith satimlarda bu alan “Vardir”
isaretlenir, agilan “Ihra¢ Kayith Satis” alanindan ilgili veriler segilerek ihra¢ kayith

satimlarin ayritilari girebilir.

Miktar Birim Birim Fiyat (KDV Harig)
0.0000 - 0,00
Tutar (KDV Harig) Aciklama KDV Qrani
0,00 -
Hesaplanan KDV Tevkifat Qrani/Tutari Stopaj Orani/Tutar Satir Toplami - KDV Dahil
0,00 0,00

Miktar: Gelirlerin miktarinin kalem bazli girildigi alandr.

Birim: Gelirlerin biriminin kalem bazl girildigi alandir.

Birim Fiyat: Gelirlerin kalem bazli birim fiyatinin girildigi alandir.
Tutar: Girilen gelirin kalem bazli tutarinin girildigi alandir.

Ac¢iklama: Girilen gelirin agiklamasidir.

KDYV Orani: Girilen gelir kalemlerinin KDV oraninin se¢ildigi alandir.

16



Gelir Kalemleri

Satis Tard Gelir Kayit TOrd Gelir Kayit Alt Tard

KDV Stopajli Satim ihrac Kayith Satis

Tahsil Edilen (KDV Dahil) Brit Ucret Aciklama
0,00 0,00
KDV Orani Stopaj Stopaj Orani (%)

ihrag Kayith Satis

701 - IHRACATI YAPILACAK NiHAI U... -

Stopaj: “Stopajli Satim” radyo diigmesi “Vardir” olarak secildiginde agilacak alandir. Bu
alandan stopaj tiirliniizli secebilirsiniz.

Stopaj Orani: “Stopajli Satim” radyo diigmesi “Vardir” olarak secildiginde acilacak
alandir. Bu alandan stopajli satimin stopaj oranini segebilirsiniz.

Ihra¢ Kayith Satis: “ihra¢c Kayith Satis” radyo diigmesi “Vardir” olarak secildiginde
acilacak alandir. Bu alandan ihrag kayitli satimin tiirtinii segebilirsiniz.

Hesaplanan KDV Tevkifat Orani/Tutar Stopaj Orani/Tutar Satir Toplami - KDV Dahil

0.00 YOK %0 - 0,00 0,00

& Satir Ekle

Hesaplanan KDV: Gelir kalemleri girildiginde “Tutar” ve “KDV Orani” alanlarindaki
formiilasyon ile sistem tarafindan otomatik hesaplanan bir veri alanidir.

Stopaj Orami/Tutari: Gelir kalemleri girildiginde “Tutar” ve “Stopaj Orani1” alanlarindaki
formiilasyon ile sistem tarafindan otomatik hesaplanan bir veri alanidir.

Satir Toplami (KDV Dabhil): Girilen gelirin kalem bazli toplamidir.

& Satir Ekle

Temizle: “Temizle” diigmesine basarak gelir kalemleri alanini temizleyebilirsiniz.
Satir Ekle: “Satir Ekle” diigmesine basarak girilen gelir kalemini “Eklenen Gelirle”
paneline ekleyebilirsiniz.

17




3.3 Eklenen Gelirler

Eklenen Gelirler alaninda sisteme girilen gelir kalemlerinin 6zetini gorebilirsiniz.

Eklenen Gelirler

Alt TOr Aciklama Tutar

Ozel Maliyetler (Kam
degizimi, Badans Boysa SABIT KIYMET SATIS 150,00
ws. tadilatlar)

Diger DIGER HASILAT 100,00

Alt Tiir: Girilen gelir kalemlerinin “Gelir Kayit Alt Tiir” Giniin gosterildigi alandir.
Aciklama: Girilen gelir kalemlerinin “A¢iklama” kisminin gosterildigi alandir.
Tutar: Girilen gelir kalemlerinin “Tutar” kisminin gosterildigi alandir.

Sil: “Eklenen Gelirler” panelinde silmek istenilen kalemin solunda yer alan kutucuk
secildikten sonra “Sil” diigmesine basilarak ilgili kalem silinebilir.

Kredi Kart

0,00

Nakit

230,00

Belge Toplami 230,00

Kredi Karti: Belgede kredi kartli satis varsa bu alana manuel girilmelidir. Bu alana girilen
degeri sistem otomatik olarak Nakit degerden ¢ikarmaktadir.

Nakit: Belgedeki nakit satis toplam tutaridir.

Belge Toplami: Girilen kalemlerin “KDV Dahil” toplami, belge toplami alanina
gelmektedir.

18



Eklenen Gelirler

Ll Alt Tdr Aciklama Tutar
Ozel Maliyetler (Kap -
] degizimi, Badana Boya SABIT KIYMET SATIS 150,00
ws. tadilatlar)

] Diger DHGER HASILAT 10000 _

1 3
Kredi Kart

0,00
MNakit

230,00

Belge Toplami 230,00

®Tum Belgeyi Goruntule

Tiim Belgeyi Goriintiile: Girilen belgeyi ayrintili olarak tek ekranda gorebileceginiz
alandir.

Kaydet: Belgedeki tiim kalemlerinizi girip belge girigini tamamladiktan sonra “Kaydet”
diigmesine basarak kaydetme isleminizi yapabilirsiniz.

Kaydet ve Devam Et: Belgedeki tiim kalemlerimizi girip belge girisini tamamladiktan sonra
“Kaydet ve Devam Et” diigmesine basarak kaydetme isleminizi yapabilirsiniz. Ayrica bu
diigmeye basildiginda “Belge Bilgisi” alan1 temizlenmeden ayni1 sekilde ekrana yansir. Fakat
“Sira No” alan1 bir 6nceki kayit numarasindan bir artirilarak sistem tarafindan otomatik
doldurulur. Boylece elinizde ayni belge dizisi bulunuyorsa, belge bilgisini her seferinde tek
tek girmenize gerek kalmadan girislerinizi hizlandirabilirsiniz.
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4  Gider Ekle
4.1 Belge Bilgisi

Belge Bilgisi

Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge Turl Seri No Sira No

Serbest Meslek Makbuzu

TCKN / VKN Soyadi / Unvani Adi/ Unvan Devami Vergi Dairesi Adres

Belgedeki kalemleri tek tek girecegim

@ e

Ever

Defter Kayit Tarihi: Defterde goziikecek kayitlarin tarihidir.

Belge Tarihi: Sisteme girilen belgenin tarihidir.

Belge Tiirii: Sisteme girilen belgenin tiirtidiir.

TCKN / VKN Soyadi / Unvani # Adres

Belgedeki kalemleri tek tek girecegim

Evet

Belge Bilgisi

Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge TUru Seri No Sira No

‘ Serbest Meslek Makbuzu -

Fatura

OKC Fisi

@@ e

Perakende Satis Fisi

Serbest Meslek Makbuzu
Gidar Pusilas h

(KDV Miikellefi) Basit Usul Belge Tiirleri: Fatura, OKC Fisi, Perakende Satis Fisi,
Serbest Meslek Makbuzu, Gider Pusulasi, Miistahsil Makbuzu, E-Arsiv Fatura, Coklu
(Birden Fazla) Belge Girisi, Tevsiki Zaruri Olmayan Gider, Diger.

(KDV Miikellefi Olmayan) Basit Usul Belge Tiirleri: Fatura, OKC Fisi, Perakende
Satis Fisi, Serbest Meslek Makbuzu, Gider Pusulasi, Miistahsil Makbuzu, E-Arsiv
Fatura, Coklu (Birden Fazla) Belge Girisi, Tevsiki Zaruri Olmayan Gider, Diger.
Isletme Belge Tiirleri: Fatura, OKC Fisi, Perakende Satis Fisi, Serbest Meslek
Makbuzu, Gider Pusulasi, Miistahsil Makbuzu, Diger, E-Fatura, E-Arsiv Fatura,
Tevsiki Zaruri Olmayan Gider, Coklu (Birden Fazla) Belge Girisi

Serbest Meslek Belge Tiirleri: Fatura, OKC Fisi, Perakende Satis Fisi, Serbest
Meslek Makbuzu, E-SMK, Gider Pusulasi, Diger, E-Arsiv Fatura, Coklu (Birden
Fazla) Belge Girisi, Tevsiki Zaruri Olmayan Gider
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Seri No: Sisteme girilen belgenin seri numarasidir.

Sira No: Sisteme girilen belgenin sira numarasidir.

Belge Bilgisi
Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge Turi Seri No Sira No
Serbest Meslek Makbuzu -
TCKN / VKN Soyadi / Unvam Adi/ Unvan Devami Vergi Dairesi Adres
-
Belgedeki kalemleri tek tek girecegim

Fatura No: Sisteme girilen belgenin fatura numarasidir.

Belge Bilgisi
Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge TUru Fatura No
E-Arsiv Fatura -
TCKN / VKN Soyadi / Unvani Adi/ Unvan Devami Vergi Dairesi Adres
-
Belgedeki kalemleri tek tek girecegim

e (KDV Miikellefi) Basit Usul Belge Tiirleri: Belge Tiirii olarak E-Arsiv Fatura
secildigi zaman ekrana getirilecek veri alanidir.

o (KDV Miikellefi Olmayan) Basit Usul Belge Tiirleri: Belge Tiirii olarak E-Arsiv
Fatura se¢ildigi zaman ekrana getirilecek veri alanidir.

e isletme Belge Tiirleri: Belge Tiirii olarak E-Fatura ya da E-Arsiv Fatura secildigi
zaman ekrana getirilecek veri alamdir.

e Serbest Meslek Belge Tiirleri: Belge Tiirii olarak E-Fatura, E-Arsiv Fatura ya da E-
SMK segildigi zaman ekrana getirilecek veri alanidir.




Belge Bilgisi
Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge TUru Fatura No
E-Arsiv Fatura -
TCKN / VKN Soyadi / Unvani Adi/ Unvan Devami Vergi Dairesi Adres
-
Belgedeki kalemleri tek tek girecegim

TCKN/VKN: Sisteme girilen belgenin iizerinde bulunan T.C. Kimlik Numarasi ya da Vergi
Kimlik Numarasidir.

Soyadi/Unvani: Sisteme girilen belgenin iizerinde bulunan soyad ya da unvan alanidir.
Adi/Unvan Devamu: Sisteme girilen belgenin tizerinde bulunan ad ya da unvan alanidir.
Vergi Dairesi: Sisteme girilen belgenin iizerinde bulunan vergi dairesi alanidir.

Adres: Sisteme girilen belgenin iizerinde bulunan adres alanidir.

Belgedeki kalemleri tek tek girecegim

Belgedeki Kalemleri Tek Tek Girecegim: Bu alanda “Evet” segili iken Gider Kalemleri
alaninda “Miktar ”, “Birim” ve “Birim Fiyat” alanlar1 agilacaktir. “Hayir” secildiginde ise
“Miktar”, “Birim” ve “Birim Fiyat” alanlar1 girmeden sadece “Tutar” alanimi ve diger
zorunlu alanlan girerek kayit isleminizi gerceklestirebilirsiniz.

Belge Bilgisi
Defter Kayit Tarihi Belge Tarihi Belge Turd Fatura No
E-Argiv Fatura -
TCKN / VKN Soyadi / Unvani Adi/ Unvan Devami Vergi Dairesi Adres
-
Belgedeki kalemleri tek tek girecegim

Temizle: “Temizle” diigmesine basarak belge bilgisi alanini temizleyebilirsiniz.
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4.2 Gider Kalemleri

Gider Kalemleri

Alls Taro Gider Kayit TUrd Gider Kayit Alt Tari
Normal Alim L - -
KDV KDV Tevkifath Alim (Gider) Stopajli Alm

Tutar (KDV Dahil) Aciklama
0,00
KDV Orani KDV Tevkifati Odeme Tra
Stopaj Stopaj Orani (%)
indirilecek KDV Tevkifat Orani/Tutari Stopaj Orani/Tutan Satir Toplami
0,00 0/10- 0,00 %0 - 0,00 0,00

& Satir Ekle

Als Tiirii: Belgede bulunan kalemlerin alim tiiriiniin belirlendigi alandur.

e (KDV Miikellefi) Basit Usul Alis Tiirleri: Normal Alim, Satistan {ade

e (KDV Miikellefi Olmayan) Basit Usul Ahs Tiirleri: Normal Alim, Satistan Iade

e isletme Al Tiirleri: Normal Alim, Satistan Iade, Sabit Kiymet Satis Zarari

e Serbest Meslek Alis Tiirleri: Normal Alim, Satistan Iade, Sabit Kiymet Satis Zarari
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Gider Kalemleri

Alis TUra Gider Kayit TUra Gider Kayit Alt Tard
Normal Alim v - -
KDV FDW 1evRimatll Alm (Gider) Stopajll Alm

Tutar (KDV Dahil) Aciklama
0.00
KDV Orani KDV Tevkifati Odeme Tara
Stopaj Stopaj Orani (%)
indirilecek KDV Tevkifat Orani/Tutar Stopaj Orani/Tutar Satir Toplami
0,00 0/10- 0,00 %0 - 0,00 0,00

& Satir Ekle

Gider Kayit Tiirii: Belgede bulunan kalemlerin gider kayzt tiiriintin belirlendigi alandir.

e (KDV Miikellefi) Basit Usul Gider Kayit Tiirleri: Ticari Mal Alisi, Indirilecek
Giderler(GVK Md. 40), Gider Kabul Edilmeyen Odemeler(GVK Md. 41), Calisan

e (KDV Miikellefi Olmayan) Basit Usul Gider Kayit Tiirleri: Ticari Mal Alsi,
Indirilecek Giderler(GVK Md. 40), Gider Kabul Edilmeyen Odemeler(GVK Md. 41),
Calisan

e isletme Gider Kayit Tiirleri: Normal Alim, Satistan lade, Sabit Kiymet Satis Zarar1

o Serbest Meslek Gider Kayit Tiirleri: Normal Alim, Satistan lade, Sabit Kiymet Satis
Zarari
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Gider Kayit Alt Tiirii: Belgede bulunan kalemlerin gider kayit alt tiiriiniin belirlendigi
alandir.

“Gider Kayit Tiirii” alaninda “Ticari Mal Alis1” segildiginde “Gider Kayit Alt Tiirii” alanina
kullanic1 kendisi daha 6nce tanimlanmamis bir alt tiir adim1 yazar ve yazdigi alanin hemen

altinda ¢ikan ““Yeni Ekle” alani ile sisteme yent alt tiir ekleyebilir.

Als Tura

Normal Aim

KDV

Tutar (KDV Dabhil)
0.00

KDV Crani

Stopaj

indirilecek KDV

0,00

Gider Kayit Tara

KDV Tevkifath Alim

Aciklama
KDV Tevkifat

Stopaj Orani (%)

Tevkifat Orani/Tutari Stopaj Orani/Tutan

0/10-0,00 %0 - 0,00

Gider Kalemleri

Gider Kayit Alt Tard

(Gider) Stopajll Alm

Odeme Tiird

Satir Toplami

0,00

& Satir Ekle
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Gider Kalemleri

Alis TUra Gider Kayit TUra Gider Kayit Alt Tard
Normal Alim L v -
KDV KDV Tevkifath Alim (Gider) Stopajll Alm
Tutar (KDV Dahil) Aciklama
0.00
KDV Orani KDV Tevkifat Odeme Tara
v . v
Stopaj Stopaj Orani (%)
v
indirilecek KDV Tevkifat Orani/Tutar Stopaj Orani/Tutar Satir Toplami
0,00 0/10-0,00 %0 - 0,00 0,00
KDV
KDV

Harictir Q Dahildir e

KDYV (Harictir/Dahildir) Radyo Diigmesi: Sisteme girilen kalemlerin tutarinin kalem bazl
“KDV Dahil” ya da “KDV Harig” olarak ayarlandigi alandir.

KDV Tevkifath Alim Radyo Diigmesi: Tevkifatli alimlarda bu alan “Vardir” isaretlenir,
acilan “KDV Tevkifat1” ve “Odeme Tiirii” alanlarindan ilgili veriler secilirek tevkifath
alimlarin ayrintilar girebilir.

Stopajl Satim

(Gider) Stopajli Alim Radyo Diigmesi: Stopajli alimlarda bu alan “Vardir” isaretlenir,

acilan  ““Stopaj” ve “Stopaj Oran1” alanlarindan ilgili veriler segilerek stopajli alimlarin
ayrintilari girebilir.
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Miktar Birim Birim Fiyat (KDV Dahil)
0,0000 - 0,00

Tutar (KDV Dahil) Aciklama
0,00

KDV Orani KDV Tevkifati Odeme Thra

Stopaj Stopaj Orani (%)

Miktar: Giderlerin miktarinin kalem bazl girildigi alandir.

Birim: Giderlerin biriminin kalem bazli girildigi alandir.

Birim Fiyat: Giderlerin kalem bazli birim fiyatinin girildigi alandir.

Tutar: Girilen giderin kalem bazli tutarinin girildigi alandir.

Aciklama: Girilen giderin a¢iklamasidir.

KDV Oram: Girilen gider kalemlerinin KDV oraninin se¢ildigi alandur.

KDV Tevkifati: “KDV Tevkifatli Alim” radyo diigmesi “Vardir” olarak secildiginde
acilacak alandir. Bu alandan tevkifatl alim tiirliniizii se¢ebilirsiniz.

Odeme Tiirii: “KDV Tevkifatli Alim” radyo diigmesi “Vardir” olarak segildiginde acilacak
alandir. Bu alandan tevkifathi alimin 6deme tiiriinii se¢ebilirsiniz.

Stopaj: “Stopajli Alim” radyo diigmesi “Vardir” olarak segildiginde agilacak alandir. Bu
alandan stopaj tiiriiniizii se¢ebilirsiniz.

Stopaj Orani: “Stopajli Alim” radyo diigmesi “Vardir” olarak segildiginde agilacak alandir.
Bu alandan stopajli alimin stopaj oranini se¢ebilirsiniz.

indirilecek KDV Tevkifat Orani/Tutari Stopaj Orani/Tutar Satir Toplami

0,00 0/10-0,00 %0 - 0,00 0,00

Indirilecek KDV: Gider kalemleri girildiginde “Tutar” ve “KDV Orani” alanlarindaki
formiilasyon ile sistem tarafindan otomatik hesaplanan bir veri alanidir.

Tevkifat Orani/Tutari: Gider kalemleri girildiginde “Tutar”, “KDV Oram1” ve “Tevkifat
Orani1” alanlarindaki formiilasyon ile sistem tarafindan otomatik hesaplanan bir veri alanidir.
Stopaj Orany/Tutar: Gider kalemleri girildiginde “Tutar” ve “Stopaj Oran1” alanlarindaki
formiilasyon ile sistem tarafindan otomatik hesaplanan bir veri alanidir.

Satir Toplami (KDV Dabhil): Girilen giderin kalem bazli toplamidir.
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& Satir Ekle

Temizle: “Temizle” diigmesine basarak gider kalemleri alanini temizleyebilirsiniz.
Satir Ekle: “Satir Ekle” diigmesine basarak girilen gider kalemini “Eklenen Giderler”
paneline ekleyebilirsiniz.
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4.3 Eklenen Giderler

Eklenen giderler alaninda sisteme girilen gider kalemlerinin 6zetini gorebilirsiniz.

Eklenen Giderler

Ll AlL TGr Aciklama Tutar
Telefon-Faz-Interne: ve
[} Diger Haberlesme Telefon 300,00

Giderleri (GWVK 68/1)

(| Klima Klima Satis 1.000,00

Alt Tiir: Girilen gider kalemlerinin “Gider Kayit Alt Tiir” {inlin gosterildigi alandir.
Aciklama: Girilen gider kalemlerinin “Agiklama” kisminin gosterildigi alandir.
Tutar: Girilen gider kalemlerinin “Tutar” kisminin gosterildigi alandir.

Sil: “Eklenen Giderler” panelinde silmek istedigimiz kalemin solunda yer alan kutucuk
secildikten sonra “Sil” diigmesine basilarak ilgili kalem silinebilir.

Eklenen Giderler

] Alt TOr Aciklama Tutar

Telefon-Fax-internet ve
| Cig=sr Haberlesme Telefon 3040, 00
Giderleri (GWK 6851)

| Klima Klima Satizs 1.00:0,00 -
4 »
Belge Toplami 1.534,00

Belge Toplamu: Girilen kalemlerin “KDV Dahil” toplami1 belge toplami alanina gelmektedir.
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Eklenen Giderler

Ol Alt Tar Aciklama Tutar

Telefon-Faz-internet ve
(| Diger Haberlesme Telefon 300,00
Giderleri (GVK 62/1)

(| Klima Klima Satis1 1.000,00
L 3
Belge Toplami 1.534.00

@Tum Belgeyi Goruntule

Tiim Belgeyi Goriintiile: Girilen belgeyi ayrintili olarak tek ekranda gorebileceginiz
alandir.

Kaydet: Belgedeki tiim kalemlerimizi girip belge girisini tamamladiktan sonra “Kaydet”
diigmesine basarak kaydetme isleminizi yapabilirsiniz.

Kaydet ve Devam Et: Belgedeki tiim kalemlerimizi girip belge girisini tamamladiktan sonra
“Kaydet ve Devam Et” diigmesine basarak kaydetme isleminizi yapabilirsiniz, ayrica bu
diigmeye basildiginda “Belge Bilgisi” alan1 temizlenmeden ayni sekilde gelir fakat “Sira No”
alan1 bir onceki kayit numarasindan bir artirilarak sistem tarafindan otomatik dolu gelir.
Boylece elinizde ayn1 belge dizisi bulunuyorsa belge bilgisini her seferinde tek tek girmenize
gerek kalmadan girislerinizi hizlandirabilirsiniz.
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